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Présentation de l'éditeur
Cet ouvrage est destiné aux utilisateurs, collaborateurs et concepteurs amenés à utiliser les fonctionnalités
collaboratives d'un site Intranet (ou plate-forme) développé avec les technologies SharePoint 2010. Les
points abordés vous permettront d'acquérir les compétences nécessaires pour utiliser, gérer et organiser un
site SharePoint. Après une vue d'ensemble des fonctionnalités et vocabulaire à connaître, vous apprendrez à
créer et gérer des sites et des sous-sites (site d'équipe, site de blog, site de pages Wiki et Espaces de travail),
à personnaliser leur aspect et leur méthode d'accès. Via la gestion des autorisations et des niveaux
d'autorisation, vous pourrez contrôler et gérer les accès des différents groupes d'utilisateurs. Après vous êtes
familiarisé avec l'ajout et le partage de contenus des listes et des bibliothèques, vous apprendrez à créer des
nouvelles bibliothèques de documents, d'images, de diapositives ou de pages Wiki. Vous concevrez des listes
de tâches ou d'annonces, des discussions dans un forum, des questions dans une enquête, vous apprendrez à
planifier des rendez-vous dans un calendrier et, pour finir, à créer vos propres listes et affichages. Le partage
d'informations passant essentiellement par des pages Web, une partie de cet ouvrage est entièrement
consacrée à leur élaboration et à leur mise en page en distinguant les pages Wiki et les pages de composants
WebPart. L'insertion d'objets tels que des tableaux, des images, des vidéos et des liens hypertextes ainsi que
l'ajout de liens entre les pages Web sont détaillés. L'utilisation des outils SharePoint pour effectuer des
recherches, être prévenu par e-mail des modifications des éléments d'un site ou effectuer un suivi de
documents via les flux de travail compléteront cet apprentissage. Biographie de l'auteur
Formatrice sur les logiciels bureautiques et métier depuis près de 20 ans, Myriam Gris est auteur de
nombreux livres aux Editions ENI sur les logiciels des suites bureautiques OpenOffice.org et Microsoft®
Office. Son expérience professionnelle auprès d un public d entreprises et de particuliers apporte à tous ses
ouvrages une approche pédagogique et didactique qui les rend facilement accessibles à tous.
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